Rengørings- og oprydnings vejledning i forbindelse med leje af Kirkens Hus. 

Rengøringsdepot findes for enden af den lille gang ved toiletterne. 
Der må kun benyttes de rengøringsmidler som er til rådighed her. Der findes fiberklude på hylden til rengøring. Der er moppestykker til rådighed til gulvvask. Støvsuger er også placeret i dette rum. 
De store rum: Stole stables som vist på opslag på indersiden af skabene. Tak om stole med pletter som ikke kan tørres af, stilles/stables så det er synligt at de skal rengøres. Der er placeret 1 stolevogn med 15 stole ved bordene i den lille sal. 
Bordene skal være rengjorte inden de klappes sammen og sættes ved bagvæggen i den lille sal med bordpladen udad. Bordene vippes ved at trække i håndtaget på undersiden af bordet, og hjulene skal være låst op inden bordet flyttes.
Små borde aftørres, polstrede møbler støvsuges efter behov. Ved brug af legehjørnet, foretages oprydning. 
Gulvene støvsuges og alle synlige urenheder vaskes. 
Køkken: Der er en skuffe med blå fiberklude som anvendes til aftørring og rengøring i køkkenet. I skuffen er der også viskestykker. Opvasketabs til den lille opvaskemaskine, er i skabet til venstre for maskinen. 
Køkkenborde, rulleborde og ovne (hvis de har været brugt) rengøres.
Opvask vaskes af og sættes på rette plads. Såfremt inventar eller service har taget skade, skal dette meddeles straks ved afleveringen, enten på mail til kordegn eller ved at lægge en seddel på køkkenbordet med tydelig afsender.  Hvis det er service, sættes det beskadigede på køkkenbordet.                                                                                                    
Den store opvaskemaskine tømmes/rengøres efter den vejledning som sidder i mappen med vejledninger/på forsiden af den store opvaskemaskine
Den store kaffemaskine tømmes, rengøres. 
Køleskabe som har været brugt, tømmes og hylderne aftørres.
Klar affaldssæk fjernes. (se affald)
Gulv støvsuges og vaskes. 
Toiletter: Toiletter og håndvaske rengøres. 
Affaldsposer udskiftes.
Gulvene vaskes.
Indgang: Gulv støvsuges inkl. den sorte måtte. 
Rengøringsdepot: Brugte spande tømmes og skylles. 
Snavsede klude, mopper og viskestykker placeres i den blå spand i rengøringsdepotet. 

Gulvvask: Kom 4 liter vand i en af de små spande. Tilsæt ¼ dl universal rengøring. 
Hæld vand på gulvet med bæger fra spand og brug 2 moppefremfører med mopper på (mopperne har velcro og er lige til at duppe på) Den ene bruges til at vaske med, den anden til at tørre efter med. 
Affald SKAL sorteres – brug de 6 containere der er placeret foran guldskur og i gang mellem hovedbygning og guldskur: ALLE SÆKKE SKAL VÆRE KLARE.
PAP = Rent pap
PLAST/METAL/TETRA = blød og hård plast, metal samt mad- og drikkekartoner
GLAS = Glas uden pant (evt. metallåg skrues af og placeres i metalcontainer)
PAPIR = er kun til rent papir (kopipapir og aviser) IKKE servietter eller gavepapir
MADAFFALD = Madrester (ikke servietter) 
RESTAFFALD = øvrigt affald.
Der er affaldsspande til de forskellige typer ved indgangen til køkkenet. Affaldsstativ til restaffald er placeret mellem ovne og håndvask.
HVIS AFFALD IKKE ER SORTERET KORREKT FRATRÆKKES KR. 500,- I DEPOSITUM.



Tjekliste i forbindelse med rengøring efter leje af Kirkens Hus.

Salen (det store rum):
	☐	Borde skal rengøres (husk at fjerne evt. tape på undersiden)

	☐	Borde klappes sammen og sættes ved bagvæggen i den lille sal med bordpladen udad.
(Bordene vippes ved at trække i håndtaget på undersiden af bordet. Hjulene skal være låst op før bordet flyttes)

	☐	Stole stables som vist på opslag på indersiden af skabene. 
Stole med pletter som ikke kan tørres af, stilles/stables så det er synligt at de skal rengøres.

	☐	Stolevogn med 15 stole placeres ved bordene i den lille sal.

	☐	Små borde aftørres

	☐	Polstrede møbler støvsuges

	☐	Legehjørnet ryddes op (hvis brugt) 



Køkken:
	☐	Brugt service vaskes op og sættes på rette plads

	☐	Køkkenborde/rulleborde rengøres

	☐	Ovn rengøres (hvis brugt) 

	☐	Den store opvaskemaskine tømmes/rengøres (vejledning på maskinen).

	☐	Den store kaffemaskine tømmes og rengøres

	☐	Køleskabe som har være brugt tømmes og hylderne aftørres

	☐	Klar affaldssæk fjernes (se ang. affald nedenfor) 

	☐	Gulvet støvsuges

	☐	Gulvet vaskes (se gulvvask nedenfor) 


Blå fiberklude til aftørring og rengøring i køkkenet findes i samme skuffe som viskestykker.
Opvasketabs til den lille opvaskemaskine, er i skabet til venstre for maskinen. 

Toiletter: 
	☐	Toiletter og håndvaske rengøres. 

	☐	Affaldsposer udskiftes.

	☐	Gulvene vaskes.



Indgang: 
	☐	Gulvet støvsuges (inkl. den sorte måtte) 



Rengøringsdepot: 
	☐	Brugte spande tømmes og skylles.



Gulvvask: Kom 4 liter vand i en af de små spande. Tilsæt ¼ dl universal rengøring. 
Hæld vand på gulvet med bæger fra spand og brug 2 moppefremfører med mopper på (mopperne har velcro og er lige til at duppe på) Den ene bruges til at vaske med, den anden til at tørre efter med. 
Affald SKAL sorteres – brug de 6 containere der er placeret foran guldskur og i gang mellem hovedbygning og guldskur: ALLE SÆKKE SKAL VÆRE KLARE.
PAP = Rent pap
PLAST/METAL/TETRA = blød og hård plast, metal samt mad- og drikkekartoner
GLAS = Glas uden pant (evt. metallåg skrues af og placeres i metalcontainer)
PAPIR = kun rent papir (kopipapir og aviser) IKKE servietter eller gavepapir
MADAFFALD = Madrester (ikke servietter) 
RESTAFFALD = øvrigt affald.

